
Personec Travel
Effektiv reiseadministrasjon

«Verden blir stadig mindre» og folk reiser stadig mer. 
Samtidig øker også antall reiseregninger og den totale 
arbeidsmengden som reise-administrasjonen krever. De 
fleste bedrifter i Norge benytter manuelle rutiner for reis-
eregninger. I reiseadministrasjonens elektroniske verden 
registreres og attesteres reiseregninger i et web-grensesnitt 
- enkelt og raskt. Mulighet for integrasjon mot kortselskaper 
gjør jobben enda enklere. Personec Travel er en internasjonal 
løsning, slik at den kan brukes i alle nordiske land. Systemet 
håndterer språkene norsk, engelsk, svensk og finsk. Det er 
mulig å ha inntil tre samtidige språk på samme installasjon. 

Total oversikt 
Personec Travel produserer ferdig materiale til utbetaling 
av reisekostnader og regnskapsføring. Utbetaling av reisene 
kan enten skje direkte fra Personec Travel eller via Personec 
Lønn. Reiseopplysningene registreres i systemet kun én 
gang. Registreringen kan gjøres desentralisert, sentralisert 
eller i kombinasjon. Deretter tar systemet hånd om alle 
detaljene på en effektiv måte. 

Personec Travel kan reisereglene utenat 
Systemet håndterer kilometergodtgjørelsen og reise-
regulativet i de forskjellige land. Hvis en organisasjon har et 
eget reiseregulativ, kan dette defineres i tillegg til Statens 
regulativ, og reiseregningene produseres på den samme 
enkle måten. Systemet takler også kombinasjonsreiser med 
privat del. Alle nødvendige opplysninger kommer automatisk 
på regningen og i overføringene til Lønn; direkte fra systemet. 

Når du vet mer, betaler du mindre 
Personec Travel produserer informasjon til bruk for både 
ledere og ansatte. Kostnadene kan følges ned til minste detalj. 

Reiser kostnadsføres på 
personens kostnadssted 
hvis ikke prosjekt benyttes. 
Prosentvis splitting av 
kostnader er også mulig for 
hele eller deler av reisen. 
Allsidige rapporter gir et 
godt grunnlag for for-
edling av organisasjonens 
reisepraksis. Samtidig gir 

det et godt forhandlingskort til bruk i prisdiskusjoner med 
hotellkjeder, reisebyråer og flyselskaper. 

Systemet blir i dag benyttet av tusenvis av reisende i 
hundrevis av bedrifter og de ansatte får sitt reiseoppgjør 
etter gjeldende lover og regler. 

– Personec Travel er en investering som betaler seg selv 
raskere enn de fleste andre IT-investeringer.

Personec Travel

Aditro HRM AS, Gullhaug Torg 4A, Postboks 4370 Nydalen, 0402 OSLO, Telefon 09102,  www.aditro.no



Generelt 
•  Personec Travel håndterer inntil tre språk samtidige 
•  Både ledetekster og innhold kan differensieres 
•  E-mail 
•  Mulighet for scanning av bilag 
•  Fri definering av arbeidsflyt 
•  Direkte remittering
•  Sporing / logging av alle endringer i prosessen 

Statens reiseregulativ er standard 
•  Inn- og utenlandsreiser med diett 
•  Reiser på regning i inn- og utland 
•  Flere reiser i en reise (for eksempel dagreiser for selgere 
– kun en reiseregning for hele måneden) 
•  Alle satsene i reiseregulativet ligger inne med startdato 	

Dette gjør at reiser som «krysser» datogrense for nytt 		
regulativ, automatisk vil få nye satser 

•  Momshåndtering av innland persontrafikk 

Egen kjørebokfunksjon 
•  Tar hensyn til kilometerstand, over eller under 9.000 km 

Konsernfunkjonalitet 
•  Konsernfunksjonalitet gjør at man kan definere felles-
   parametere for flere selskap og samtidig differensiere på:
•  Reisetyper og utleggstyper pr. firma 
•  Link mot ulike regnskapssystemer 
•  Fri styring av hvilke kostnader som kan registreres på den 
   enkelte reisetype 
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Integrasjonsmuligheter mot: 
•  Kredittkortselskaper
•  Personec Lønn, Huldt & Lillevik Lønn og Personal - System 4,
   samt nordiske Personec løsninger 
•  Andre lønnssystemer 
•  Økonomisystemer
•  Fleksibelt outputformat som kan tilpasses hvert system 

Attestering på flere nivåer 
•  Mulig å definere stedfortreder for attestant innen gitte 	

datointervaller (ferie, reiser osv.) 
•  Attestering på flere nivåer. E-post kan benyttes som 		

melding til attestant om å attestere reisen. Hvis reisen ikke 	
godkjennes, kan den «sendes» tilbake til den reisende med 	
beskjed på e-post 

•  Attestering på både planlagt og fullført reise 
•  Mulig å legge til kommentarer ved endring av en reise 
   (dokumentasjon for den ansatte)


